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MANUALE D'USO SOFTWARE P.E.S — Piano Emergenza Scua

| BE Avvio : Maschera

P.E.S. Doc
Software per redigere il Piano Emergenza Scuola / Istituto

Realizzato da Edirama di M. Rapparini - www.sicurezzapratica.it

Prodotko Fornito in licenza d'uso n® 1829478 - Yietata la duplicazione e la
diffusione con qualsiasi mezzo - Tukk i divitki risereati

Record; [E] 1 1[ P [E> ¥ odil

Tutti i diritti riservati - Copyright Edirama di MRapparini via F.lli Gruppi, 11 — Bologna

Requisiti: il software richiede la presenza di M&oft Access 2003 o versioni superiori nel pc.
Licenza d’'uso: P.E.S Doc puo essere installato solon pc. Nel caso di installazione su piu pc
contattare Edirama di M. Rapparini allo 051-35.88.3

L’installazione su piu pc senza l'autorizzaziondedirama di M. Rapparini costituisce violazione
delle norme sui diritti d’autore software che préweo gravi conseguenze penali.

Ogni copia del software P.E.S Doc presenta unmssgutomatico di tracciabilita e di rilevazione
delle copie illegali eventualmente duplicate eribsite.

Guida all'uso
Una volta avviato il software 'utente puo accedalte funzioni del programma mediante la barra
strumenti.

Barra strumenti P.E.5 W

File =~ Record = Inserimento dati = Stampe ~

Dalla barra strumenti I'utente puo accedere ai menu
__File

_ Record

__Inserimento dati

__ Stampe

Edirama - via F.lli Cervi 15/6 — 40129 — Bologna— BO — Tel. 051-35.38.38




P.E.S. Doc — Piano Emergenza Scuole — www.sicurezza pratica.it

Awvio del software

Dal menu Inserimento dati si accede alle mascheidé possibile in modo progressivo
compilare il Piano emergenza scuola.

Barra strumenti P.E.S

File = Record = |[Inserimento dati = | Stampe ~

Dati edificio scolastico 3
Qrganizzazione dell'emergenza »

Procedure di emergenza e di evacuazione »

Morme di comportamento F
Presidi Antincendio 3
Registro delle emergenze »
Floduli »

I menu Inserimentodati € costituito dai seguenti sottomenu:
_ Dati edificio scolastico

_Organizzazione dell’'emergenza

_ Procedure di emergenza e di evacuazione

_ Norme di comportamento

_ Presidi Antincendio

_ Registro delle emergenze

_ Moduli

Cliccando sul relativo sottomenu si accede allecimaie per compilare il Piano Emergenza Scuola
come sottoriportatddllegato al software vi € un modello di Piano di eergenza Scuolala
utilizzare per la compilazione del proprio Piano.

Barra strumentiPES =~ ¥ x|

File * Record = M\ Skampe *
=5 Identificazione e riferimenti della scuala | Dati edificio scalastico »
=3| aratteristiche generali edificio scolastico Organizzazione del'emergenza 3
5| Classificazione della scuola Procedure di emergenza e di evacuazione »
=3| Planimetria dele aree interne ed esterne Morme di comportamento »
=5 Distribuzione & localizzazione della popalazione scolastica Presidi Antincendio »
=3 Identificazione delle aree ad alka vulnerabilica Registro delle emergenze »
=5 Identificazione aule particolari Poduli >
== Identificazione Altri rischi _
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Barra strumenti P.E.S

File = Record = Skampe =

I Dati edificio scolastico 3
Organizzazione dellemergenza | Crganizzazione dell'emergenza 3
Emergenze esterne Procedure di emergenza e di evacuazione »
Emergenze interne Morme di comportamento 3
Laocalizzazione centra di coordinamenta Presidi Ankincendio 2
Compiti squadra prevenzione incendi Registro delle emergenze »
Composizione squadra prevenzione incendio Moduli 4

aquadra di evacuazione
Compiki squadra di pronko soccorso
Composizione squadra di pronko soccorso

Casetka di pronto soccorso

Barra strument
File = Record =

Dati edificio scolastica

Organizzazione dell'emergenza »

Procedure di emergenza e di evacuazione »

Caompiti della squadra di evacuazione per Funzione

Compiti della Squadra di prevenzione incend Morme di comparkamento ]
Sistemna comunicazione emergenze Presidi antincendio 2
aree diraccolta Registro delle emergenze 3

Moduli 3

Barra strumenti P.E.S
File » Record = |Insetimento dati = | Skampe *
Dati edificio scolastico

Croanizzazione dell'emergenza

Procedure di emergenza e di evacuazione

Maorme di comportamento

Presidi Antincendio
Reqistra delle emergenze

Maduli

Barra strumenti P.E.S
File = Record = |Inserimento dati = | Stampe *

Drati edificio scolastico

Organizzazione dell'emergenza

Procedure di emergenza e di evacuazione

Morme di comportamento

Presidi Antincendio

Reqistro delle emergenze

Moduli

Tabella ubicazione & utilizzo
Mezzi di estinzione
Tipo estinzione

Seqnaletica di emergenza
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Barra strumenti P.E.S

Drati edificio scolastico

File = Fecord = Stampe -
Crganizzazione dell'emergenza
Procedure di emeraenza e di evacuazione
Morme di comporkamento

Presidi Antincendio

Registro delle emergenze Reqgistro delle esercitazioni periodiche

Mioduli Registro della Formazione e Addestramento

Registro controll @ manutenzioni periodiche

Barra strumenti P.E.5

File = Record = |Inserimento dati« | Stampe *
Dati edificio scolastico
Organizzazione dell'emergenza
Procedure di emergenza e di evacuazione
Marme di comportarmenta
Presidi Antincendio

Reqistro delle emergenze

Moduli Modula di evacuazione

scheda riepilogativa area raccolka

L'utente durante la compilazione puo fare rifeririteal modello di Piano di emergenza gia
compilato allegato al software e alle indicazioni guida ripte nelle maschere piu complesse.

Bl A3 - Planimetria delle aree interne ed esterne ) L
Indicazioni per

w ) la compilazione
/

In questa maschera inserire la dislocazione delle planimetrie
scolastiche e indicare le informazioni in esse riportate (es.

ubicazione uscite di emergenza, luoghi sicuri, ecc.) - Vedi Modello

Record: (4] 4 | 1 [ » J[r1]»#] dit
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Menu Stampe

Una volta compilato il Piano di emergenza scudldehte puo stampare le varie sezioni dal menu
Stampe
Barra strumenti P.E.S

File = Record = Inserimento dati -

Dati edificio scolastico
Qrganizzazione emergenza k
Procedure di emergenza e di evacuazions »
Morme di comportamento F
Presidi Antincendio 3
Registro delle emergenze »

Maduli 3

Ogni sezione del Piano di emergenza puo esseralizizata in anteprima di stampa e
successivamente inviata alla stampante oppuretaspan formato Microsoft Word, per
un’ulteriore personalizzazione da parte dell’'utente

File = Record = Inserimento dati = -
Identificazione & riferimenti della scuola Diati edificio scolastico . |
aratteristiche generali edificio scolastico Crganizzazione emergenza 3
g2 Aree operative omogenee per rischio Procedure di emergenza e di evacuazions k
Planimetria aree inkerne ed esterne Morme di comportamentao 3
Distribuzione e localizzazione della popalazione scalastica Presidi Antincendio 2
Consuntivio popalazione scolaskica x cakeqoria Reqistro delle ermergenze 3
Classificazione della scuola Poduli 3
Identificazione delle aree ad alka wulnerabilica
Identificazione aule particolari
Identificazione Altri rischi

Numaez non decant
Prasida

Enta progatncadfics
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La stampa o I'esportazione in formato Microsoft \Wer realizzano dal menu File (come indicato
nella figura sottoriportata).

¥ A1 - Identificazione e riferimenti della scuola |Z||E|f5__<|

A - Generalita

Identificamione e nferimenti della scunla

Boucda

Indinzos

Cap

Localith

Pr ——
Mumen studans Barra strumenti P.E.S

Mumans dooant

File * [Record = Inserimento dati = Stampe =

Mumany men dooani

Frauda C'J"_ll:h

Enin prog miano adfico

- Salva MAIUSC+F1Z
G S —— Salva record MAIUSC+INYIO

Coord. Frimo Soocoomo

Fiper. Siunucza Lavar o Anteprima di stampa
Madc o oxmpata ria

Skarnpa

Condulanta o amo

' ] F &L

Pubblica con Microsoft Office WWard

Es=ci

Dal menu File inoltre & possibile accedere alleimm Chiudi (chiusura maschere, report,
anteprima di stampa, ecc) e alla funzione Escupeire dal programma P.E.S Doc.
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Menu Record

Barra strumenti P.E.S

B A3 - Planimetria delle

Descrizione

In questa mascherz
scolastiche e indica
ubicazione uscite di

Record: E 4 I 1 E]E dil

Record = | Inserimento dati *+ Skampe *

COrdinamento crescente
Ordinamento decrescente
Primo
49 Precedente
[ Successivo
Llkimo

Muoyo record CTRL++

Elimina record

I menu Record consente di accedere alle funzigative ai singoli record (aggiunta,
cancellazione, ordinamento e navigazione).
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MODULO D’ORDINE DA INVIARE VIA FAX ALLO 051-74.50.7 86

Con la presente desidero acquisibseftware P.E.S Doc — Piano emergenza scuoé
prezzo promozionale di 499 euro + lva (20%)

Nominativo Azienda
Indirizzo Cap-Loc-Pr
Telefono Telefax
Email P.l

Servizi compresi nella licenza: aggiornamento e assistenza via email per 12 mesi

Modalita di pagamento

0) in contrassegno alla consegna

O) mediante versamento su ccp 24570400 intestatbrama di M. Rapparini
Via F.lli Gruppi, 11 — 40129 — Bologna

O) mediante bonifico bancario ABI 07082 CAB 02400 604344

O) mediante carta di credito - VISA/IMASTERCARD

Titolare Numero

Scadenza /|

Spese di spedizione: nessuna
Consegna: entro 5gg. lavorativi data ordine

Data Firma
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