Modulo Gestione Interviste Software 231 Doc

I modulo Gestione Interviste consente di gestire I'attivita informativa e investigativa mediante interviste sia
nell'implementazione che nella gestione del sistema documentale D.lgs 231/01.

L’accesso al modulo Gestione Interviste avviene dalla barra menu cliccando su Interviste/Gestione
interviste

File ~ Modifica ~ Archivi ~ Procedure ~ Deleghe ~ Modello di gestione ~ Analisi dei rischi ~ Interviste ~ Codice etico ~ Report ~

_3 Gestione interviste

Il software propone una serie di quesiti standard da utilizzare per raccogliere le informazioni relative
all'operativita del personale aziendale.
Cliccando su Gestione interviste I'utente accede alla maschera sottoriportata.
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1) Descrizione dell'attivita svolta
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2) Sono state rilevate le attivita di gestione e di ono state rilevate le attivita di gestione e di controllo

controllo in essere?

3) Sann state definite ave ritenuta annartuna le Nan sann ancara state imnlemeantate tutte le nracedure ralative al

1) Si seleziona il soggetto intervistato

2) Si seleziona la domanda

3) Siriporta la risposta

4) Si passa alla riga successiva effettuando nuovamente la procedura partendo dal punto 2

Dopo avere risposto a tutte le domande I'utente accede dalla barra strumenti al menu Report->Interviste-
>Interviste Report

i Report ~

| Anagrafica azienda

Modello di gestione »

| Analisideirischi  »
4‘ Codice etico »
Procedure »
Deleghe »
Interviste » | @ Interviste Report
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Domanda Risposta

1) Descrizione dell’attivita svolta L'attivita svolta é relativa alla gestione dei pagamenti dei
fornitori e dei clienti. Tale attivita segue la procedura
"Gestione pagamenti” verificata periodicamente dalla
Direzione generale

2) Sono state rilevate le attivita di gestione e di Si, sono state rilevate le attivita di gestione e di controllo

controllo in essere?

3) Sono state definite, ove ritenuto opportuno, le  Non sono ancora state implementate tutte le procedure
implementazioni necessarie a garantire il rispetto relative al D.lgs 231/01
dei principi previsti dal D.lgs 231/01?

4) Sono presenti procedure interne formalizzate  Sono presenti procedure interne formalizzate, diffuse a tutte
che abbiano un'adeguata diffusione nel'ambito  le strutture aziendali di riferimento attraverso bacheca e rete
delle strutture aziendali coinvolte nelle attivita?  intranet aziendale.

L'utente puo cosi stampare il report interviste oppure esportarlo in formato MS Word, pdf,ecc.

GESTIONE INTERVISTE
L'utente puo gestire la bancadati quesiti, cliccando su Modifica domande

[ Modificadomande |

Domanda Risposta
zione dell’attivita svolta L'attivita svolta é relativa alla gestione dei pagamenti dei fornitori e
dei clienti. Tale attivita segue la procedura "Gestione pagamenti"”
. verificata periodicamente dalla Direzione generale

Gestione interviste

v/

Soggetti Strada ]

2) Sono state rilevate le attivita di gestione e di Si, sono state rilevate le attivita di gestione e di controllo
controllo in essere?

3) Sono state definite, ove ritenuto opportuno, le Non sono ancora state implementate tutte le procedure relative al
implementazioni necessarie a garantire il rispetto D.lgs 231/01
dei principi previsti dal D.lgs 231/01?

Si accede alla maschera dove & possibile gestire e modificare la bancadati quesiti.
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Modifica domande

ID Domanda

1) Descrizione dell'attivita svolta

2| 2) Sono state rilevate le attivita di gestione e di controllo in essere?

3| 3) Sono state definite, ove ritenuto opportuno, le implementazioni necessarie
a garantire il rispetto dei principi previsti dal D.Igs 231/01?

Per aggiungere una nuova domanda cliccare su
[ Modifica ™ Archiv

Nuovo record

EIimiﬁa._cecozd—l

B B XL

Per eliminare una domanda, posizionarsi con il mouse sul bordo sx della domanda da eliminare, cliccare con
il mouse affinché il contenuto non sia nero, poi premere il tasto Canc della tastiera.

S Modifica domande

ID Domanda

1| 1) Descrizione dell’attivita svolta

2| 2) Sono state rilevate le attivita di gestione e di controllo in essere?

3| 3) Sono state definite, ove ritenuto opportuno, le implementazioni necessarie
a garantire il rispetto dei principi previsti dal D.lgs 231/01?
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